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Nmmma% pisania prac licencjackich

w Wyzszej Szkole Zarzadzania
i Przedsiebiorczosci im. B. Janskiego
w L.omzy

ON@m\@ I. Wymogi i procedury zwiazane z przygotowaniem prac li-
cencjackich.

1. Napisanie i pracy licencjackiej i jej obrona podczas egzaminu jest
warunkiem koniecznym w celu ukoriczenia studiéw z tytulem licen-
cjata.

2. Tytul pracy powinien brzmie¢ komunikatywnie, powinien by¢ moz-
liwie krétki. Merytoryczna poprawnosé tytutu pracy polega na zawar-
ciu w tytule istoty (jadra) analizowanego problemu bez uciekania sie
do pelnego zdania.

3. Trescig pracy dyplomowej jest przedstawienie wybranego problemu
ekonomicznego jego zwigzta analiza i wnioski. Tres¢ pracy powinna
by¢ zgodna z tytutem pracy.

4. Omna charakterystyczne pracy naukowo-badawczej:
A. Scisle okreslony obszar badawczy (temat, cele i tezy pracy).
B. Scisle zdefiniowane specjalistyczne pojecia stosowane w pracy.
C. Qhawnnm si¢ na aktualnym stanie wiedzy w zakresie tematu pracy.
D. Scisle zdefiniowane prezentowane stwierdzenia, dowody, opinie.
E. Wykorzystanie w badaniach nowoczesnych metod i model.
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F. Oryginalne rozwigzanie przez autora postawionego zagadnienia
naukowego.
G. Przedstawienie tresci w sposdb zwiezly, klarowny i przejrzysty.

Wymogi stawiane pracy:

A. W konstrukcji pracy dyplomowej wazne jest zadbanie o kompletny,
spoisty logicznie, jasny i kompleksowy uktad konstrukcji pracy.

B. Doktadnos¢ relacji odnosi sig do przedstawiania fakiéw jakipo-
glgddw.

C. Wiasny wklad pracy polega na porzgdnym uzasadnieniu prezento-
wanych w pracy twierdzen.

D. Nalezy unikac pisania obszernych fragmentow pracy wytqeznie na
podstawie jednego Zrddia. Autor pracy licencjackiej powinien wy-
kazac sig umiejetnosciq gczenia informacji pochodzgcych z rééno-
rodnych Fridet.

E. Wdoborze literatury problemu nalezy dqzyc do spetnienia wymo-
gu, by byla to literatura aktualna, najnowsza.

F. Jezeliw tekscie pracy opisywana jest koncepcja, teoria czy wyniki
badari jakiegos autora, ale ich Zrédlem jest ksigzka (artykut) inne-
8o autora, w przypisie nalegy uzyc okreslenia (w:).

G. Zridta, 7 kidrych korzysta autor pracy licencjackiej mogq by¢ pol-
skojezyczne i obcojezyczne.

Rezim terminologiczny:

A. Pojecia podstawowe i wazne dla tematu opracowania nalezy wy-
czerpujgco wyjasnic,

B. W przypadku ewentualnej wieloznacznosci uzywanych w pracy po-
Jec nalezy je omdwic i scisle przestrzegad konsekwencji tego opisu.

C. Trzeba doktadnie wyjasni¢ terminy nowe, proponowane przez pi-
szgcego prace.

. Wymogi jezykowe:

A. Styl-bezosobowy.

B. Praca nie moze sktadac sig z samych cytatow.

C. Tekst powinien by¢ przejrzysty i komunikatywny.

D. Unikac kwiecistego jezyka i zbytnief zwiezlosci.

E. Przerost formy nad tresciq jest niewskazany.
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8. Wymogi redakcyjne:

A. Tekstwinien byc pisany z uwzglednieniem akapitéw.

B. Wecigcie akapitowe koriczy sig mniej wigcej na pionie odpowiednio
pigtej lub szdstej litery.

C. Nazwisk cytowanych autoréw w zasadzie nie poprzedzamy stopnia-
mi czy tytutami naukowymi.

D. Po kaidym znaku interpunkcyjnym w tekscie nalezy zostawic od-
step.

E. Stosowanie cudzystowu jest rzadkie i w zasadzie obowigzuje w trzech
tylko sytuacjach: przy cytowaniu tekstu, przy pisaniu nazw czaso-
pism, w okolicznosciach wyjqtkowych, w ktérych nalezy
wyeksponowac oryginalnosé sformutowania.

F. Odnosniki mogq byc¢ umieszczane w kazdym miejscu zdania, ale nie
zaraz po znaku interpunkcyjny lub zaraz po formie koniunkcyjnej
(i, z, ze, itd.).

G. Po odnosniku postawionym na kovicu zdania umieszczamy kropke
koriczqceq zdanie.

Strona tytutowa pracy ma by¢ znormalizowana. Powinna zawieraé -

kolejno od géry do dotu:

A. nazwe uczelni (wielkos¢ czcionki-14).

B. imig (imiona) i nazwisko autora pracy(wielkosc czcionki-14).

C. pod nazwiskiem w nawiasie okrqgltym nr albumu autora pracy
(wielkos¢ czcionki-10).

. tytut pracy (wielkos¢ czcionki-16-pogrubiona).,

. oznaczenie osoby, imig i nazwisko oraz stopier naukowy promotora
pracy, pod kierunkiem, ktérego napisana jest praca (wielkos¢ czcion-
ki-14).

E. miejscowosc - siedzibe uczelni - oraz rok ukoriczenia pracy (wiel-

kosé czcionki-14).

Poszczegdlne elementy strony tytulowej powinny byé pisane jednym

krojem czcionki. Nazwg uczelni, imie (imiona) i nazwisko autora pra-

cy, nr albumu autora oraz tytul pracy i miejscowo$é - siedzibe uczelni
oraz rok ukoriczenia pracy justujemy centralnie. Natomiast imi¢ i na-
zwisko oraz tytut i stopieri naukowy promotora pracy justowaé nalezy

S lw}
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Pierwsza wersja:

Praca licencjacka
napisana pod kierunkiem napisana pod kierunkiem

do prawej strony. Imig i nazwisko oraz tytul i stopiefi naukowy pro-
motora pracy zapisywac nalezy w postaci:

Druga wersja: Trzecia wersja (gdy
promotorem jest kobieta):
Praca licencjacka

napisana pod kierunkiem

Praca licencjacka

prof. dr. hab. Adama Kuca prof. dra hab. Adama Kuca dr Jolanty Nowak

Przykiad dobrze skonstruowanej karty tytutowej znajduje si¢ w zatgczniku.

10. Spis tresci musi byé kompletny, to znaczy, ze ma zawieraé informacje

11

12,

13

14

o wszystkich sktadowych elementach pracy. Spis tresci powinien roz-
poczynac si¢ na drugiej nienumerowanej stronie.

Praca ma by¢ pisana na komputerze. Wielkos$é czcionki — 12.

Tekst nalezy pisa¢ z zachowaniem normalnej interlinii, tak aby na
jednej stronie znajdowalo sie 30-36 wierszy. Kazdy wiersz powinien
zawierac okoto 60 znakdw pisarskich, lacznie z odstepami.

Na kazdej stronie komputeropisu nalezy takze zachowaé jednakowe
marginesy, ktérych rozmiary powinny wynosié:

gérny 20 - 25 mm, dolny 20 - 25 mm, lewy 30 - 35 mm, prawy 10 -
I5 mm.

W pracach oprawianych przez introligatora ewentualne zastosowanie
odpowiedniej szerokosci marginesu lewego zalezy gléwnie od obje-
tosci tych prac. Im wigksza jest objetosc, tym szerszy powinien byé
margines, co spowoduje, ze po oprawieniu kazda ze stron pracy be-
dzie miala réwne marginesy dolny i goémy oraz prawy i lewy.

Wszystkie karty komputeropisu obejmuje sie ciggly numeracja stron.
Do numeracji stron nalezy uzyé cyfr arabskich (najczeseiej u gory
1 na srodku strony). Na stronie tytulowej i stronach rozpoczynajgcych
rozdzialy numeracji nie trzeba wpisywaé. Takze strony wypetnione
wylgcznie tabelami czy ilustracjami obejmuje si¢ stosowana w pracy
numeracjg ciagla.
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15. Strony pracy majg by¢ numerowane - takze w wersjach roboczych.

16.

17

18.

19

Objetos¢ pracy dyplomowej w zasadzie nie powinna przekraczac 3
arkuszy autorskich (ok. 66 stron znormalizowanego tekstu). W wy-
Jjatkowych przypadkach, przy tematach prac o charakterze bardziej
opisowym, objetos¢ pracy moze byé wieksza - nie powinna przekra-
czac 120 stron tekstu.

Temat i zakres oraz metodyke pracy okresla student po konsultacji
z promotorem. Standard metodyczny pracy dyplomowe; powinien za-
wierac nastepujgce czesci:

» wstep (wprowadzenie) - w ktérym nalezy w szczegélnosci podaé
cel i gtéwng tezg pracy oraz ogélnie zaprezentowaé co Zawierajg
poszczegélne czgsci (rozdzialy i inne elementy);

» rozdziat teoretyczny, w ktérym powinna by¢ wykazana znajomosé
literatury przedmiotu;

» rozdziat opisujacy dane studium przypadku badZ wyniki badari
1 analiz, zwigzanych z tytulem pracy, nawigzujacy do rozdziatu
poprzedniego;

» zakoriczenie (synteza) - wnioski koficowe

Alternatywnie proponuje si¢ po rozdziale o charakterze teoretycznym

- dwa dalsze rozdzialy, zwigzane kolejno z opisem firmy i podjgtego

problemu w aspekcie praktycznym oraz z wynikami badar badZ pro-

jektem piszacego.

Kazdy rozdzial (i inny element pracy réwny rozdzialowi) rozpoczyna

si¢ od nowej strony, ktérej nie nalezy numerowac.

Tabele, zestawienia, schematy, wykresy, rysunki itd. w calej pracy
powinny by¢ opisywane w jednolity sposéb, tzn. nad tabela, schema-
tem czy rysunkiem wpisujemy kolejny numer np. Tabela 1, nastgpnie
wpisujemy nazwe tabeli, a pod tabelg Zrédlo, skad pochodzg dane
zawarte powyzej w tabeli.

Praca dyplomowa powinna by¢ przygotowana indywidualnie, a w
szczegolnych przypadkach przez zesp6t 2 lub 3 osobowy, praca ze-
spolowa powinna by¢ uzasadniona ztozonoscia opisywanej sytuacji,
zakresem oraz glebokoscig analizy.
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20.

Oprawa pracy musi by¢ wykonana estetycznie i trwale zgodnie z wzo-
rem przyjetym na Uczelni. Pracg skiada si¢ w dwéch egzemplarzach,
a trzeci egzemplarz powinien posiadaé na egzaminie dyplomowym.

CZESCIL Zasady tworzenia przypiséw i bibliografii.

Lh
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10.

11.

12.

13.

Przypisy wskazujg na 7rédla okreslonych danych, przedstawianych
i cytowanych poglad6w, stanowisk, refleksji, rozstrzygnieé, twierdzeri,
hipotez, odkry¢ itp.

Przypisy zawieraja dodatkowy materiat polemiczny, analityczny, inny,

Py

wskazujgcy na zlozono$¢ tematu, punktéw widzenia oraz na okolicz-
nosci i kryteria prezentowanej przez autora racji.

Przypisy umieszcza si¢ na dole strony.

Przypisy winny mie¢ ciagla numeracj¢ w kazdym rozdziale.

Dla jednoczesnego oznaczenia odnognika i przypisu uzywa si¢ wy-
tacznie cyfry.

Numer przypisu, podwyzszany jest o p6i stopnia (gémy indeks).
Kazdy przypis zaczyna sie duzg literg.

Kazdy przypis koiiczy si¢ kropka.

Przypisy (przypis) znajdujace si¢ na tej samej stronie, co tekst podsta-
wowy, ktéry do nich odsyla, sa oddzielone krétka linig pozioma za-
czynajaca si¢ z lewej strony pod tekstem podstawowym.

Przypisy pisane sg pismem o stopieri lub dwa mniejszym niz tekst
podstawowy.

Stosownie do zmniejszone;j czcionki takze odleglo$¢ migdzy wiersza-
mi jest mniejsza.

Wszystkie odno$niki z tekstu na danej stronie powinny mieé¢ swoje
odpowiedniki we wszystkich odpowiadajacych im przypisach umiesz-
czonych na tej samej stronie. .

Praca cytowana pierwszy raz musi by¢ opisana dok}adnie i catkowi-
cie (zgodnie z ustalonymi wymogami), natomiast cytowana po raz
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14.

15.
16.

17.

drugi i kazdy nastgpny moze by¢ opisana za pomoca specjalnych form,
do ktérych zaliczamy m.in.: Tamze

Forma tamze, stosowana jest wylgcznie wtedy, gdy zachodzi potrzeba
identycznego zacytowania w bezposrednio nastgpnym przypisie. Jezeli
Tamze dotyczy bezposredno tej samej strony to nie podajemy numeru
strony, a jezeli dotyczy innej strony to nalezy podac po zapisie Tamze,
PO przecinku numer strony.

Jesli autor powolywany jest w tekscie wezesniej to stosujemy skrot
np. op.cit., s. 25. Poza unikaniem powtérzen i zmniejszaniem tekstu
skréty w przypisach uzywane sg zazwyczaj w kontekscie, w ktérym
chodzi o wskazanie jakiejs pracy, jakiegos pogladu, jakiegos autora,
jakiejs informacji, jakichs danych. Nalezg tu skréty jak np., zob.,
por.,

Zob. (- zobacz). Skrdt ten wskazuje na bezposrednie odniesienie #ri-
det, poglgdow itp.

Por. (- poréwnayj). Skrdt ten wskazuje na potrzebg odzwierciedlenia
pewnej relacji migdzy pogladem (ujeciem) piszqcego a poglgdem (po-
glgdami) czy ujeciem (ujeciami) cytowanych w pracy autoréw. Moze
byc on uzywany w podobnym celu takie dia przedstawienia (w diuz-
szym przypisie) merytorycznej oceny dwdch lub kilku opisanych stano-
wisk.

Cytowanie ksigzek pojedynczych autoréw w przypisie.

Do obligatoryjnych elementéw cytowania konkretnej ksiazki nalezy
okreslenie:

* imieniainazwiska autora,

 tytulu ksigzki,

° nazwy wydawnictwa,

* miejscairoku wydania pracy,

* numeru strony (stron)

Zazwyczaj podaje sie pierwszq literg imienia (imion) i nazwisko.

W przypadku, gdy ksigzke napisato wspélnie kilku autoréw (autor-
stwo nierozdzielne), w przypisie odnotowujemy ich wszystkich.
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18. W przypadku, gdy ksiazke napisato wielu autoréw (co dotyczy zwlasz-
cza encyklopedii i prac podobnych), w przypisie nie odnotowujemy
zadnego.

19. W cytowaniu prac zbiorowych odnotowujemy imig i nazwisko auto-
Ia, wewngtrzny tytul opracowania, tytul ksigzki, w ktérej jest za-
mieszczone, lub tego, ktdry opracowat ksigzke z dopiskiem (red.) po
nazwisku lub pod red. przed nazwiskiem. Sformutowanie pod redak-
¢ja (pod red.) piszemy zawsze zgodnie z tekstem oryginalnym.

20. Przy cytowaniu opracowar zamieszczonych w czasopismach nazwe
czasopisma piszemy w cudzyslowie,

21. Po nazwie czasopisma piszemy (bez uprzedniego przecinka) rok wy-
dania, a nastgpnie (po przecinku) numer, zeszyt lub tom.

22. Nakoricu (po przecinku) oznaczamy strong (strony).

23. Zasady cytowania z gazet sa zblizone do zasad cytowania czasopism.
Publikacje z gazet cytujemy podobnie jak publikacje z czasopism z tym,
ze zamiast okre$lenia roku okregla si¢ dzien, miesigc i rok.

24. Przy podawaniu aktéw prawnych najpierw podajemy peina nazwe

ustawy, uchwaly, rozporzadzenia, zarzadzenia itp. wladz administra-

cji paristwowej, samorzadowej, resortowe; itp. z okresleniem doktad-
nej daty wydania, a nastepnie dokladne okreglenie dziennika (Zrédta),
gdzie dana ustawa jest zawarta.

25. Przy przytaczaniu internetu jako Zrédia w przypisie nalezy poda¢ imig
1nazwisko autora opracowania, tytul, strong, adres internetowy (http)
oraz datg korzystania z tego Zrédta.

26. Wykaz literatury (bibliografi¢) umieszcza si¢ na koricu pracy po za-
koriczeniu. Zawiera on umieszczone w kolejnosci alfabetycznej ze-
stawienie wykorzystywanej w pracy literatury oraz te pozycje, ktére
dotyczg analizowanej problematyki. Biblografia powinna zawieraé
nie mniej niz 20-40 pozycji.

27. Kazda pozycja wymieniona w przypisach musi znale#¢ sig w biblio-
grafii.
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28. Zamieszczong w porzadku alfabetycznym nalezy kolejno numerowac
liczbami arabskimi.

29. PoszczegGlne elementy zapisu bibliograficznego oddzielamy przecin-
kiem.

30. Zapis bibliograficzny rozpoczynamy nazwiskiem autora, nastgpnie
pierwsza litera imienia itd.

I CZESC. Zasady koricowe..

1. W przypadku podawania w bibliografii stownikéw, encyklopedii po-
dajemy na poczatku nazwe tego opracowania.

2. Wpracy mozna zamieszcza¢ aneksy, co Swiadczy o bogactwie zebra-
nego materiatu badawczego. Umieszczad tam mozna tabele, wykazy,
rysunki, ilustracje itp.

3. W pracach, kt6re zawierajg kilka tabel i kilka ilustracji, wykonuje sie
0s0bno spisy tabel i spisy ilustracji. S3 one zamieszczane (kazdy od
nowej strony) na koricu pracy dyplomowe;.

4. Gdy w pracy wystepuje ponad 10 skr6téw, nazw, terminéw, jedno-
stek, symboli itp., nalezy sporzgdzic i zamiescié pelny wykaz uzytych
skr6téw z podaniem ich znaczenia i rozwinigtej nazwy.

Powyisze zasady zar6wno w poszczegélnych czesciach zaakceptowali
inni promotorzy, zarazem wnoszac szereg cennych uwag, Zostaly one
uwzglednione. Za wspélng prace dzigkuje nastepujacym promoto-
rom:

Prof. dr hab. F.ukaszowi Czumie, prof. dr hab. Wojciechowi Wisz-
niewskiemu, dr Joannie Moczydlowskiej, dr Waldemarowi Pedziri-
skiemu, dr.Stanistawowi Czubie, dr Januszowi Kowalskiemu,
dr Krzysztofowi Wroczyriskiemu, dr Tadeuszowi Cholewickiemu.
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Zalacznik.

Wyzsza Szkola Zarzadzania i Przedsiebiorczodci
im. Bogdana Jadskiego
w Lomzy

Janusz Nowak
(album nr 123/7)

Sytuacja prawna bezrobotnego w latach 1982 - 1991

Praca dyplomowa licencjacka
napisana pod kierunkiem
prof. dra hab. Jana Wawrzyniaka

Lomza 2000
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W powyzszym opracowaniu zasad pisania prac licencjackich wykorzysta-
no nastepujace prace:

1. Boél.,Jak pisac prace magisterskqg, Wroctaw 1997.

2. Majchrzak J., Mendel T., Metodyka pisania prac magisterskich i dy-
plomowych. Poradnik pisania prac promocyjnych oraz innych opraco-
wari naukowych wraz z przygotowaniem ich do obrony lub publikacji,
Poznan 1999.

3. Oleksyn T., Wymogi i procedury zwiqzane z przygotowaniem prac dy-
plomowych licencjackich oraz egzaminami dyplomowymi w Wyzszej
Szkole Zarzqdzania i Przedsigbiorczosci im. Bogdana Jariskiego, ,,Za-
rzadanie i Edukacja” 1999, nr 3, 5.203-215.

4. Oliver P, Jak pisac prace uniwersyteckie. Poradnik dla studentow,
Krakéw 1999.

5. Urban S., Ladoriski W., Jak napisac dobrg prace magisterskq, Wro-
claw 1999,

6. Wojcik K., Piszg prace magisterskq. Poradnik dla studentdéw kierun-
kow ekonomicznych, Warszawa 1999,
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